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当社では、個人情報は個人の人格を尊重する理念の下に慎重に取り扱われるべきものであり、プライバ

シーに配慮して適正に保護しなければならないと考えます。 
当社では、個人情報保護に関する法令及びその他の規範を遵守し、当社の企業理念である『和と誠そし

て縁』及び情報処理事業にふさわしい自主的なルール及び体制を確立し、個人情報を適正に取り扱うこ

とを目的とする「個人情報保護方針」を定めました。 
当方針並びに当方針を実現する為に策定した『個人情報保護マネジメントシステム』を当社で働く全て

の従業者が遵守することで、お客様に安心と信頼を享受して頂くと共に、より品質の高いサービスを提

供して行きたいと考えております。 
 
１．個人情報の取扱いに関する法令、国が定める指針その他規範の遵守 
  「個人情報保護に関する法律」及びその他の個人情報保護に関する規範（法、ガイドライン、関係自

治体の条例）を遵守します。 
２．個人情報の安全管理 
  全ての個人情報は不正アクセス、盗難、持ち出し等による、紛失、破壊、改ざん及び漏洩等が起こら

ないように適正に管理し、必要な予防措置、是正措置を講じます。また個人情報を外部に委託する場合

は、守秘義務契約を締結するとともに、適正な管理が行われるよう管理・監督します。 
３．本人の尊重 
  個人情報は、当社の情報処理業務を遂行する上で必要とする利用目的を明確にし、本人の同意を得

た上で収集し、特定した利用目的の達成に必要な範囲を超えた個人情報の取扱い（以下“目的外利用”

という）は行わない。また、このための措置を講じます。 
個人情報を第三者に提供する場合は、利用目的の達成に必要な範囲内で、かつ本人の同意を得た上で

提供します。なお、個人情報の開示、修正、削除、及び苦情・ご相談等を希望される場合には、合理的

な範囲で、当社手順に従ってすみやかに対応します。 
４．『個人情報保護マネジメントシステム』の継続的改善及び教育 
  当社の事業内容の変化、事業を取り巻く法令の変化、社会環境の変化、ＩＴ環境の変化等に対応して

『個人情報保護マネジメントシステム』を継続的に見直し、改善すると共に、適宜、当社で働く全ての

従業者への教育研修を実施し、個人情報保護意識を徹底します。 
５．個人情報保護体制 
  当方針を実施するに当たり、個人情報保護管理者の下、役割と責任を明確にした社内体制を整備し

ます。 
以  上 

 
個人情報保護方針の内容についての問い合わせ先 
株式会社コムニック 
  個人情報相談窓口担当 
  ０３－５６４５－３１１１（代表） 
  （受付：月曜日～金曜日 ９時より１７時まで、祝祭日・年末年始休業日を除きます） 


